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Anexo XlI - Regimento dos Servicos de Acao Social Escolar

Seccao | - Regimento dos Servigos de Acao Social Escolar

Artigo 1° Definicao

1. Osservigos de Acdo Social Escolar (ASE) encontram-se integrados nos Servigos
Administrativos do Agrupamento.

2. Os responsaveis pelo ASE sdo:

a) O Diretor(a) ou a quem tenha sido atribuida essa competéncia;

b) Os Assistentes Administrativos que tém a seu cargo este sector.

3. O ASE é um servico de Acdo Social Escolar que visa atribuir e gerir os apoios no ambito da Acdo
Social Escolar, regendo-se pelos principios da equidade, da discriminacdo positiva e da solidariedade
social, no sentido de assegurar o exercicio efetivo do direito ao ensino e a igualdade de
oportunidades, de acesso e éxito escolar.

4, Sdo objetivos da atribuicdo dos apoios, no ambito da Acdo Social Escolar, a prevengdo da
exclusao social e do abandono escolar e a promogado do sucesso escolar e educativo, de modo a que
todos, independentemente das suas condiges sociais, econdmicas, culturais e familiares, cumpram
a escolaridade obrigatdria e tenham a possibilidade de concluir com sucesso o Ensino Secundario,

em qualquer das suas modalidades.

Artigo 2° Modalidades dos apoios no &mbito da Agcao Social Escolar
Constituem modalidades de apoios no ambito da Agdo Social escolar:

a. Os apoios alimentares;
b. Os auxilios econémicos;

c. A prevencao de acidentes e seguro escolar.

Artigo 3° Apoios alimentares
1. Os apoios alimentares tém por objetivo a promocgdo do sucesso escolar e educativo, o

desenvolvimento equilibrado e a promogdo da saude dos jovens que frequentam o Ensino
Basico e Secundario.
2. O apoio a prestar em matéria de alimentacdao compreende as seguintes modalidades:
a) O fornecimento de refeigdes gratuitas ou a pregos comparticipados;
b) A promocédo de acdes no ambito da educacao e higiene alimentar.
Mediante verificagdo do Diretor de Turma, outros apoios alimentares podem ser fornecidos.
4. O fornecimento de refeicbes nos Refeitérios do Agrupamento visa assegurar uma

alimentacao equilibrada e adequada as necessidades da populacdo escolar.

Artigo 4° Auxilios econémicos
1. Os auxilios econdmicos constituem uma modalidade de Agdo Social Escolar de que beneficiam

os alunos dos Ensinos Basico e Secundario pertencentes a agregados familiares cuja condicao
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a)
b)

c)
6.

socioecondmica ndo lhes permita suportar integralmente os encargos decorrentes da
frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario.
O acesso aos auxilios econdmicos e o caracter integral ou parcial dos beneficios
correspondentes sdo determinados pelo posicionamento nos escaldes de rendimento para
atribuicdo de Abono de Familia.
Os auxilios econdmicos devem proporcionar aos alunos pertencentes a familias mais
carenciadas que frequentem os Ensinos Basico e Secundario, o acesso, em condicGes de
gratuitidade, as refeicdoes fornecidas no Agrupamento e aos manuais escolares de aquisicdo
obrigatoria.
Os alunos do Ensino Secundario que sejam beneficiarios de auxilios econémicos estdo isentos,
durante o respetivo ano letivo, do pagamento de propinas, taxas e emolumentos devidos por
passagem de diplomas e certiddes de habilitagdes.
No pré-escolar e no 1° ciclo, compete a Cdmara Municipal a atribuicdo dos auxilios econémicos
relativos a refeigcdes e materiais escolares, nos termos da legislagdo em vigor e mediante
candidatura apresentada pelos pais e Encarregados de Educacdao dos alunos com menores
recursos econdmicos. A candidatura referida é apresentada, dentro do prazo fixado,
anualmente pela Cémara Municipal, em impresso préprio, devidamente preenchido e
acompanhado dos respetivos comprovativos, observando-se os seguintes procedimentos:
Os pais solicitam o impresso e preenchem-no;
Os educadores / professores, com o apoio do drgdo de gestdo, recebem toda a
documentacdo e fazem-na chegar aos servigos de ensino, da Camara Municipal, com
relatério ou sugestdo, se o considerarem conveniente;
Para os alunos que se matriculam pela 12 vez, este processo é feito no ato da matricula.
As comparticipagoes, por escalbes, sao definidas e divulgadas pela Camara Municipal e, sendo
em espécie, obrigam a que os educadores/professores informem quais os manuais e ou

materiais escolares necessarios a cada aluno subsidiado.

Artigo 5° Natureza dos auxilios econémicos

1.

3.

Os auxilios econémicos, relativos as refeicées escolares e as atividades de complemento
curricular, consistem na assungao ou comparticipacdo no encargo suportado pelos alunos e
seus agregados familiares.

Apds a verificacdo de necessidade por parte do Diretor(a) de turma e Servigos do ASE, o
aluno podera usufruir do servico de empréstimo de livros, nos termos do referido
Regulamento especifico.

Os auxilios econdmicos integram, ainda, os transportes escolares.

Artigo 6° Leite Escolar

1.

a)

Todos os alunos da Educacdo pré-escolar e do 19 ciclo beneficiam da distribuicdo diaria de
2dl de leite, devendo atender-se ao seguinte:

O leite é consumido no Jardim de Infancia /Escola;




f,&’“f‘f?*.

g RePUBLICA DIRECAO-GERAL DOS ESTABELECIMENTOS ESCOLARES { L=
s 2 DIRECAO DE SERVICOS REGIAO ALGARVE Y e f
- AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE VILA REAL DE SANTO ANTONIO - COD. 145348 © =57

ESCOLA SECUNDARIA C/3.° CICLO DE VILA REAL DE SANTO ANTONIO (SeDE c0D. 403726) - EB 2,3 Infante D. Fernando — EB1/JI Manuel Cabanas

b)

c)

d)

e)

f)

A sua distribuicdo é feita, apenas nos dias letivos, preferencialmente, antes ou durante o
intervalo da manh3;

O controlo é feito por um ndo docente, em cada Jardim de Infancia/Escola.;

Mensalmente, é elaborado o mapa do movimento, por Jardim de Infancia/Escola, o qual
devera ser entregue nos servicos responsaveis pelo sector, devendo corresponder a
realidade verificada;

Em caso de duvidas ou de irregularidades graves constatadas, deve contactar-se,
imediatamente, os servicos responsaveis pelo sector;

A aquisicdo do Leite Escolar é da responsabilidade do 6rgdo de gestdo conforme legislacdo

em vigor.

Artigo 7° Bolsa de Mérito

1.

Os alunos matriculados no Ensino Secundario e 9° ano podem candidatar-se a atribuigdo de
bolsas de mérito, nos termos de regulamento aprovado por despacho do membro de Governo
responsavel pela educagdo.

Entende-se por «mérito» a obtencdo pelo aluno candidato a atribuicdo da bolsa, da seguinte
classificagdo média anual, relativa ao ano de escolaridade anterior com aprovagdo em todas
as disciplinas do plano curricular do mesmo:

a. 99 ano de escolaridade - classificagdo igual ou superior a nivel 4;

b. 10° ano ou 119 ano de escolaridade - classificagdo igual ou superior a 14 valores.

A bolsa de mérito € constituida por uma prestacdo pecuniaria anual, destinada a
comparticipagao dos encargos inerentes a frequéncia do Ensino Secundario.

A atribuicdo da bolsa de mérito implica a isencdo, durante o respetivo ano letivo, do
pagamento de propinas, taxas e emolumentos devidos por passagem de diplomas e certiddes
de habilitagdes.

O montante da bolsa de mérito, e as respetivas regras de processamento, sdao fixados por
despacho do membro de Governo responsavel pela educacao.

A bolsa de mérito é acumulavel com a atribuicdo dos auxilios econémicos definidos para os

alunos carenciados.

Artigo 8° Prevencao de acidentes e seguro escolar

1.

A prevengdo do acidente escolar e o seguro escolar constituem modalidades de apoio
socioeducativo, complementares aos apoios assegurados pelo sistema nacional de salde, de
gue sdo beneficiarios os alunos do Pré-Escolar, Ensinos Basico e Secundario.

O Agrupamento dinamiza programas de prevencao do acidente escolar, que consistem em
acOes educativas no campo da Seguranca e Prevencgao de Acidentes nas atividades escolares.
O seguro escolar constitui um servigo de protegao destinado a garantir a cobertura dos danos
resultantes do acidente escolar, designadamente a cobertura financeira da assisténcia a
prestar aos sinistrados.

O Regulamento do Seguro Escolar encontra-se afixado nos locais de estilo dos diversos

estabelecimentos que integram o Agrupamento. Os alunos e respetivos Encarregados de
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Educacado poderao, ainda, recolher informacdes sobre o Regulamento do Seguro Escolar junto

dos Diretor(a)es de turma e dos Servigos do ASE.
Artigo 9° Disposicoes gerais

As candidaturas aos servigos prestados por esta area sdo apresentadas, dentro do prazo
fixado anualmente, pelo Agrupamento, nos Servicos de Agao Social escolar da mesma, em
impressos proprios, devidamente preenchidos e acompanhados dos respetivos

comprovativos.

Seccao Il - Regulamento da distribuicdo de manuais gratuitos — plataforma MEGA
Artigo 10° Introducéo

A plataforma MEGA mantém-se como instrumento de operacionalizagdo da distribuicdo dos
manuais gratuitos. O vale terd indicado o manual correspondente, com indicacdo para
levantamento na livraria caso se trate de um manual novo, ou na escola se estivermos a
considerar um reutilizado. Cada vale inclui um cddigo Unico, podendo este ser usado uma Unica

vez, de forma a garantir o controlo e seguranca da informacao.
Artigo 11° Plataforma MEGA

A plataforma MEGA cuida tanto da distribuicdo dos manuais, como da sua redistribuicao e
controlo. Apds receberem os manuais gratuitos, os Encarregados de Educacdo devem assinar
uma declaragdao em que se comprometem a entregar os manuais no final do ano letivo ou no
final do ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame. A Diregdo e o

Coordenador de escola do Agrupamento serdo os responsaveis pela gestdo do processo.

Artigo 12° Intervenientes
Sao intervenientes no processo de distribuicdo gratuita e devolugao dos manuais:
a) os alunos;

b) os encarregados de educacdo dos alunos referidos na alinea anterior.

Artigo 13° Deveres do Agrupamento
1. Compete ao Agrupamento:

a) publicitar os manuais escolares adotados pelo Agrupamento e o respetivo periodo legal de
adogao;

b) informar e organizar todo o processo inerente a distribuigdo gratuita e devolugdo de manuais
escolares, de acordo com as regras e procedimentos definidos neste Regulamento, bem
como apoiar as familias nesse processo;

c) manter registos atualizados dos manuais escolares na plataforma MEGA e dos respetivos

beneficiarios.

Artigo 14° Deveres do aluno e do Encarregado de Educacéao
1. Ao aluno e ao Encarregado de Educagao compete:
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a. colaborar com a escola no processo de distribuicao gratuita e devolugao dos manuais escolares,
de acordo com as normas e procedimentos definidos neste Regulamento e demais legislacao
em vigor;

b. manter os manuais em bom estado de conservacdo durante o periodo de utilizacdo,
responsabilizando-se pela sua ndo deterioragdo e eventual extravio;

c. proceder a encadernacdo dos manuais objeto de empréstimo, ou, caso verifiquem essa
necessidade, substituir a existente, utilizando para o efeito plastico incolor ndo autocolante;

d. afixar na contracapa do manual, no material de encadernacdao, um autocolante com a
identificacdo pessoal do aluno, bem como o ano letivo em que o manual lhe foi atribuido;

e. nao escrever, riscar, sublinhar, desenhar ou fazer qualquer tipo de inscricdo que impeca a sua
reutilizagao.

Artigo 15° Periodicidade

1. A distribuicdo gratuita dos manuais escolares tem a duragdo correspondente a um ano ou a
um ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame.

2. Sempre que se verifique a retengdo do aluno beneficiario no ensino basico ou a ndo aprovagao

em disciplinas do ensino secundario, mantém-se o direito a conservar na sua posse 0s manuais

escolares relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva concluséo.

Artigo 16° Distribuicdo gratuita dos manuais escolares

1.

2.

O carregamento de dados nas plataformas deve obedecer ao calendario estabelecido pelo ME

para cada ano letivo, obedecendo as seguintes etapas:

a) recolha, triagem e introdugdo do numero de manuais reutilizados, por disciplina;

b) informacdo relativa aos manuais adotados. E fundamental garantir a fiabilidade dos dados

também no SIME, onde ndo poderao figurar nem manuais com preco de capa errado, nem

com ISBN que englobem os livros de fichas;

c) introducdo dos dados referentes aos alunos de todos os anos de escolaridade de

continuidade;

d) introducdo dos dados referentes aos alunos dos restantes anos de escolaridade, bem como

aos que, estando em ano de continuidade, solicitaram transferéncia de estabelecimento de

ensino;

e) a identificacdo do NIF do Encarregado de Educagdo, o ano de escolaridade, as turmas e as

disciplinas

f) emissdo de vales relativos aos alunos de todos os anos de escolaridade de continuidade.

g) emissdo de vales relativos aos alunos dos restantes anos de escolaridade.

O Encarregado de Educagao que nao pretenda usufruir da distribuicdo gratuita de manuais

escolares ndo devera levantar o voucher correspondente.

Artigo 17° Devolucéo

1.

A devolucdo ao Agrupamento dos manuais escolares distribuidos gratuitamente ao aluno ocorre
no final do ano letivo ou no final do ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a
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exame, relativamente a todos os manuais escolares correspondentes aos anos de escolaridade
do ciclo em que o aluno beneficiou do apoio.

O dever de restituicao a que se refere o presente artigo recai sobre o encarregado de educacao
ou sobre o aluno, quando maior, e ocorre nos oito dias Uteis subsequentes ao da afixacdo das
pautas de avaliacdo do ano e ciclo de escolaridade frequentado pelo aluno.

Sempre que se verifique a retengdo do aluno beneficiario no ensino basico ou a ndo aprovagao
em disciplinas do ensino secundario, mantém-se o direito a conservar na sua posse 0s manuais
escolares relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva conclusao.

Em caso de mudanca de escola, ha lugar a devolugdo de manuais escolares e o recibo dessa
devolugdo devera ser apresentado no novo estabelecimento de ensino.

No ato de devolugdo dos manuais escolares, pelos encarregados de educagdo, o Agrupamento
de escolas emite o correspondente recibo de quitacdao, com o averbamento sobre o estado de
conservagao dos mesmos.

A devolugdo de manuais em mau estado implica o pagamento do valor de capa do manual,
exceto quando o manual ja tenha atingido o tempo de vida Util da reutilizagdo, sem prejuizo
do disposto no n.° 4 do artigo 10.° do Despacho n.® 8452-A/2015, de 31 de julho, alterado
pelo Despacho n.° 5296/2017, de 16 de junho, retificado pela Declaragao de Retificagdo n.°
451/2017, de 11 de julho, e pelo Despacho n.® 7255/2018, de 31 de julho.

Artigo 18° Sancoes

1.

No caso de nao restituicdo dos manuais escolares por parte do aluno, nos termos do artigo
anterior, ou a sua devolucdo em estado de conservagcdo que, por causa imputavel ao aluno,
impossibilite a sua reutilizacdo, o responsavel deve comunicar imediatamente esse facto ao
Diretor(a) do Agrupamento de escolas. Sao as escolas que, depois de avaliar, decidem quais
0s manuais que estao em condicdes de serem reutilizados.
No caso de ndo devolugdao dos manuais escolares em bom estado por parte do aluno, nos
termos a avaliar de acordo com o disposto no ponto anterior, a penalidade prevista pode
consistir na devolugdo ao estabelecimento de ensino do valor integral do manual. Caso o valor
ndo seja restituido, o aluno fica impedido de receber manual gratuito do ano seguinte.
No caso dos alunos que completaram o 129 ano, a falta de restituicdao dos respetivos manuais
nas devidas condicdes podera implicar a ndo emissdao de certificados de habilitagdes ou
diplomas de conclusdo de ciclo até que se verifique a restituicdo dos referidos manuais.
Considera-se que o manual se encontra em mau estado de conservacao e ndo retne condicbes
de reutilizagdo quando:

a) nao apresenta a totalidade das paginas;

b) as paginas apresentem rasgdes, sublinhados, escritos ou rabiscos que impegam ou

dificultem a sua leitura parcial ou integral;
C) nao apresenta capa ou esta apresente rasgdes, escritos ou rabiscos que impegam a leitura

de todos os seus elementos informativos.
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Artigo 19° Aquisicao de manuais
1. A aquisicdo de novos manuais s6 se efetua depois de esgotado o recurso aos manuais
usados.
2. Os manuais que ndo sejam passiveis de reutilizacdo serdo destinados ao uso que o
Agrupamento de escolas entenda, podendo, designadamente, ser enviados para reciclagem.
Recomenda-se que, sempre que seja possivel, os manuais reaproveitados possam ser

utilizados em todo o Agrupamento, ndo ficando acometidos apenas a uma escola especifica.




